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SIE WOLLEN  
HOCH HINAUS?

JOBS BEI 
WEBER

ZUR VERSTÄRKUNG UNSERES TEAMS FÜR DEN STANDORT 
ROHRBACH-BERG SUCHEN WIR DICH – EINE/N:

Vollzeit (39 h/Woche)*

KAUFMÄNNISCHE/N  
ANGESTELLTE/N VERWALTUNG 
(m/w/d)

DEINE AUFGABEN:
	• Als zentrale Anlaufstelle übernimmst du die Verantwortung für  
allgemeine administrative Aufgaben und den Schriftverkehr, um  
unsere Bauleiter und Kalkulanten bestmöglich zu unterstützen.

	• Du bist erste Ansprechperson am Empfang und Telefon.
	• Durch deine sorgfältige und genaue Arbeitsweise entlastest du das  
Team und trägst mit deinem Engagement und deiner Eigeninitiative  
zu einem reibungslosen Ablauf bei.

DU BRINGST MIT:
	• Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. 
Erfahrungen im Baugewerbe oder in der Bauindustrie sind von Vorteil.

	• Sehr gute Kenntnisse in MS-Office werden vorausgesetzt.
	• Persönlich überzeugst du durch Teamfähigkeit, Flexibilität und einen 
gewissenhaften sowie zuverlässigen Arbeitsstil.

Näheres besprechen wir gerne persönlich.

Einstufung A2/01 € 2.814,– bis A2/10 € 3.502,– brutto/Monat

*�Für diese Position gilt der Kollektivvertrag für das Baugewerbe/Bauindustrie. Die Beschäftigungs-
gruppenzuordnung, sowie eine Überzahlung richten sich nach beruflicher Erfahrung, fachlicher 
Ausbildung und Beherrschung der für die ausgeschriebene Stelle notwendigen Kenntnisse.

BENEFITS – WAS BIETEN WIR?
	• Stabiler Familienbetrieb mit kurzen Kommunikationswegen, 
Werten wie Handschlag-Qualität und langfristigen 
Arbeitsverhältnissen

	• Familiäres Betriebsklima, in dem jedes Anliegen unkompli-
ziert und auf Augenhöhe besprochen wird 

	• Ein dynamisches Arbeitsumfeld, in dem Teamorientierung 
als auch Eigeninitiative gefragt sind

	• Firmenevents / Betriebsausflüge
	• Aufbau- und Weiterbildungsmöglichkeiten
	• Umfassende Einschulung entsprechend Deiner zukünftigen 
Aufgaben

Die Weber Bau GmbH
Die Weber Bau GmbH ist ein innovatives, nachhaltig gewach-
senes Familienunternehmen. Im Verbund der GERSTL Holding 
sind mehr als 1.000 engagierte Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter beschäftigt, die mit großer fachlicher Kompetenz, 
stetiger Weiterbildung und einem hohen Maß an Kunden-
orientierung für Qualitäts-, Termin- sowie Budgettreue stehen.

Werde Teil dieser Familie!
Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann sende bitte Deine 
Bewerbungsunterlagen an Frau Susanne Filz unter folgender 
E-Mail-Adresse: bewerbung@weber-bau.at

Weber Bau GmbH
Z. H. Fr. Susanne Filz 
Bahnhofstraße 50 | 4150 Rohrbach-Berg


